
  



 13 User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen   
 

2. Memulai Aplikasi 

2.1 Masuk Ke Dalam Aplikasi 

Klik button Login pada pojok kanan atas. 

 

Gambar 12. Halaman Utama  

 

Lalu muncul pilihan Jenis User, kemudian pilih button Non-Penyedia. 

 

Gambar 13. Pop Up Pilih Jenis User 

Klik login 

Pilih Non Penyedia 
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Setelah memilih Jenis User akan diarahkan ke halaman Login, masukkan User ID lalu klik button Login. 

 

Gambar 14. Form Login 1 

 

 

 

Klik login 

Isi User ID 

Untuk Kembali Ke Beranda 

Pilih jika lupa password 
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Masukkan Password dan kode yang tersedia lalu klik Login. 

  

Gambar 15. Form Login 2  

Isi Password 

Isi Kode yang tersedia 

Klik login 

Untuk Kembali Ke Beranda 

Pilih jika lupa password 
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4.2.9 Penilaian 

Sesuai dengan Peraturan Lembaga Nomor 4 tahun 2021 tentang pembinaan pelaku usaha pengadaan barang/jasa 

pemerintah Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) memiliki tugas untuk melakukan Penilaian Kinerja.  

 

Gambar 185. Halaman Buat Penilaian 

 
  

Klik Penilaian 
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Akan masuk ke halaman penilaian di aplikasi SIKaP. PPK dapat melakukan penilaian sekali, tidak dapat merubah hasil 

penilaian.  

 

Gambar 186. Halaman Beranda Penialian Penyedia 

Total penialian yang 

sudah dilakukan PPK 

 

klik untuk berikan 

penilaian 
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Selanjutnya akan masuk ke halaman detail penilaian penyedia, PPK klik “Berikan Penilaian” mulai dari kualitas dan 

kuantitas pekerjaan sampai dengan biaya dengan indikator kemampuan pengendalian biaya.  

 
Gambar 187. Halaman Tambah Penilaian 

Klik berikan penilaian 

 

Indikator penilaian 
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Lakukan penilaian penyedia. 

 
Gambar 188. Halaman Penilaian Pelaku Usaha 

Pilih penilaian 

 

Isi komentar (opsional) 

 

Klik kirim penilaian 
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Selanjutnya akan tampil notifikasi simpan penilaian penyedia. 

 
Gambar 189. Halaman Simpan Penilaian Penyedia 

  

ceklis 

 

Isi “YAKIN” 

 
Klik Simpan 
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Jika berhasil, akan muncul notifikasi simpan berhasil. Selanjutnya berikan penilaian pada “layanan dengan indikator 

komunikasi dan tingkat respon”. 

 

Gambar 190. Detail Penilaian Penyedia 

Klik berikan penilaian 

 

Notifikasi Berhasil 
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Lakukan penilaian penyedia. 

 
Gambar 191. Halaman Penilaian Penyedia 

Pilih penilaian 

 

Isi komentar (opsional) 

 

Klik kirim penilaian 
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Selanjutnya akan tampil notifikasi simpan penilaian penyedia. 

 

Gambar 192. Halaman Simpan Penilaian Penyedia 

  

ceklis 

 

Isi “YAKIN” 

 

Klik Simpan 
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Jika berhasil, akan muncul notifikasi simpan berhasil. Selanjutnya berikan penilaian pada “waktu dan indikator ketepatan”. 

 
Gambar 193. Simpan Berhasil 

Klik berikan penilaian 

 

Notifikasi Berhasil 
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Selanjutnya lakukan penilaian. 

 

Gambar 194. Halaman Penilaian Penyedia 

Pilih penilaian 

 

Isi komentar (opsional) 

 

Klik kirim penilaian 
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Selanjutnya akan tampil notifikasi simpan penilaian penyedia. 

 

Gambar 195. Halaman Simpan Penilaian Penyedia 

  

ceklis 

 

Isi “YAKIN” 

 

Klik Simpan 
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Jika berhasil, akan muncul notifikasi simpan berhasil. Selanjutnya berikan penilaian pada “biaya dengan indikator 

kemampuan pengendalian biaya”. 

 

Gambar 196. Simpan Berhasil 

Klik berikan penilaian 

 

Notifikasi Berhasil 
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Selanjutnya lakukan penilaian penyedia. 

 

Gambar 197. Penilaian Penyedia 

Pilih penilaian 

 

Isi komentar (opsional) 

 

Klik kirim penilaian 
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Selanjutnya akan tampil notifikasi simpan penilaian penyedia. 

 
Gambar 198. Halaman Simpan Penilaian Penyedia 

  

ceklis 

 

Isi “YAKIN” 

 

Klik Simpan 
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Jika berhasil, akan muncul simpan berhasil, nilai total akan muncul 100%.  

 
Gambar 199. Berhasil Simpan Penilaian 

Klik kembali jika sudah selesai 

 

Notifikasi Berhasil 

 


